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Anleitung Jahresendverarbeitung

1 L56 Neues Jahr eroffnen

Damit im neuen Jahr Lohnperioden eréffnet werden kénnen, muss zuerst das neue Jahr eréffnet wer-
den. Im Prog. L56 wird dafiir automatisch ein Wizard gestartet.

Es kénnen immer nur zwei Kalenderjahre offengehalten werden.

Auch nach der Eréffnung des neuen Jahres kénnen immer noch Lohnlaufe im ,alten” Jahr eroffnet,
abgerechnet und verarbeitet werden.

Wahrend dem Jahresabschluss L56 sollten keine weiteren Personen im selben Mandant im Modul
Lohn arbeiten. Falls Sie das Vorjahr 2022 zuerst abschliessen missen, gehen Sie in dieser Anleitung
bitte zuerst auf Punkt 6/Jahr definitiv abschliessen.

+

+

+

Flag muss auf ,Jahr 2024 ertffnen” stehen. Falls das Jahr 2022 noch offen ist, muss dieses zuerst
definitiv abgeschlossen werden.

Die Meldung, dass eine Datensicherung erstellt werden muss, kann in der Regel ignoriert werden,
falls bei Ihnen die Daten Uber Nacht gesichert werden. Bei grésseren Installationen empfehlen wir,
das Prog. L56 direkt am Morgen nach Arbeitsstart durchzuflihren.

"Lohnwerte Ubertragen": Grundsatzlich werden alle Personalwerte (Lohndaten) ins neue Jahr Gber-
tragen. Das Anwabhlen eines Feldes (Inhalt auf O stellen) ist hier also normalerweise nicht nétig
(mogliche Ausnahmen: Wertefelder flr Lohnausweise oder Saldo-Felder, welche Anfang Jahr mit
Wert 0 starten sollen). Die Daten allfallig bereits eréffneter Lohnachsen im Folgejahr werden nicht
Uberschrieben.

In der Regel sollten alle jahresabhangigen Tabellen ins neue Kalenderjahr kopiert werden, welche
im neuen Jahr NICHT andern werden. Wenn die Familienzulagen nicht andern, kdnnen diese auch
ins neue Jahr kopiert werden. Wir empfehlen, die Quellensteuer-Tabellen nie ins neue Jahr zu ko-
pieren, sondern bei Abacus.ch/Downloads herunterzuladen und via L422 zu importieren (siehe
Punkt 3.12).

bereits existierende Tabellen sollen nicht kopiert werden, da sonst bereits bestehende Tabellen im
neuen Jahr wieder mit den Werten des alten Jahres lberschrieben werden

neue, angepasste Tabellen im Anschluss importieren via Programm L422 (Tabellen einlesen)

das Programm L423 (Tabellen in neues Jahr kopieren) kann auch zu einem spateren Zeitpunkt
durchgefiihrt werden

Die Lohndaten konnen bei Bedarf zu einem spateren Zeitpunkt (erneut) ins neue Jahr ibertragen
werden (separater MeniUpunkt im L56)
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i+ 56 Jahresabschluss - 5 <

Ansicht 2

Benschr.. Aufgsbe Schnslls.

1. Auswahl Jahresabschluss
‘Wahlen Sie eine der Funktionen in der Auswahl aus, die Sie starten méchten

UBERSICHT

Aktuell offene Jahre 2023
Provisorisch abgeschlossenes Janr -
Abrechnungsdaten vorhanden seit 2022

VERARBEITUNGSSCHRITTE

# Jahr 2024 eréifinen

() Lehndaten in neues Jahr tbertragen

Das neue wird fr die L erdfinet
Beim Erdfinen achse auf den jahresabhangigen Daten wie nationale Daten
It

Abbrechen
i 56 Jahresabschluss - o X
Ansicht 2
e B
Benachr.. Aufgsbe Schnells
1. Auswahl Lohnwerte loschen
B (AT Alle Lohnwerte werden automatisch in das neue Jahr kopiert. Einzelne Lohnwerte kgnnen davon ausgenommen werden.
[ LOHNWERTE
en alle Loh : n nur Lohm opiert, wenn fur das neue Janr no

wopiert Es el
xistiert. Es leauswahl Ausnahmen bestimmi en. Die ausgewahlten Lohnwerte

Zuriick Abbrechen

Mein
423 Tabellen in neues Jahr kopieren - u} X

Ansicht 2

e B
Benachr.. Aufgsbe Schnells

1. Einstellungen Einstellungen

Bitte wahlen Sie das Quell- und aus. Sie kannen festlegen, ob bereits existierende
2. Tabellenauswahl Tahallan altialiciart wardan enllan

3 Kopi
CEEe QUELL- UND ZELIAHR

Quelljanr

Zieljahr 2024 [

KOPIERVERHALTEN

Tabellen mit Inhalt aktualisieren

() Tabellen mit Inhalt ersetzen

Apbrechen
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3 423 Tebellen in neues Jahr kopieren - o x
Ansicht 2

8

Benachr... Aufgabe Schnells

1.Einstellungen Tabellenauswahl

o Bitte wahlen Sie aus, welche Tabellen Sie kopieren machien.
2. Tabellenauswanl

2. Kopiervorgang MANDANTEN TABELLEN ZENTRALE TABELLEN
[] 20- Atersgrenze Kinderzulagen [] 10- Quellensteuertaritz in %
[] 21- Kinderzulagen [] 11 - Quellensteuermindestabzug

[] 22- Ausbildungszulagen 20 - Altersgrenze Kinderzulagen

["] 25- Kantonale FAK-Beitrage

- Kinderzulagen

R

- Ausbildungszulagen

25 - Kantonale FAK-Beitrage

Alle suswahlen  Alle sbwéhien Alle suswahlen  Alle sbwshlen

Zuruck Abbrechen

» Mandanten-Tabellen kénnen in der Regel immer kopiert werden und dann via L421 bei
Bedarf angepasst werden.

> Kinderzulage-Tabellen kénnen kopiert werden, wenn fiirs Folgejahr keine Anderungen
bekannt sind.

» Quellensteuer in der Regel nicht anwahlen sondern via L422 importieren (siehe Punkt 3.13
nachfolgend)

Ansicht 2

Benschr. Aufgsbe Schnells

1. Auswahl Prozess gestartet
T Die Verarbeitung der Funktion Jahr 2024 erdfinen wurde gestartet
3. Funktion ausfiihren

STATUS DES JAHRESENDPROZESS

Anzahi erledigter Schrite 4
Neue Stellen-Lohndaten bilden 0
Anzahl Fehler 0
Anzahl Wamungen 0 |
Anzahl Informatienen 13
|
ZETPUNKT | NAC:

() 15:08:50 Bestehendes Jahrwird gespert |
() 1508:50 Die Verarbeitung der Funktion Jahr 2024 erdfinen wurde gestartet
() 15:06:50 Neue Stammfelder bilden
() 150850 Basenvortrage ibertragen
() 15:08:50 Das Kopieren der Lohnwerte wurde gestartet
() 150850 Neue Personal-Lohndaten bilden
(i) 1508550 Neue Stellen-Lohndaten bilden
15:06:50  Das Kopieren der Lohnwerte wurde erfolgreich beendet
(i) 15:06:50 Fehlende Zeitachsen der BUG-Versicherungen werden automatisch in das neue Jahr kopiert
(i) 15:06:50 Das Kopieren der Versicherungshachstishne und Beitrage wird gestartet
(i) 15:06:50 Das Kopieren der Versicherungshichstishne und Beitrage wurde beendet
15:06:50  Das Jahr 2024 wurde erfinet.
(i) 15:08:50 Bestehendes Jahr wird entspert.

| Filter  Zussmmenfassung

o8&
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2 Jahr 2023 provisorisch abschliessen

Damit die Jahresendverarbeitung fir ELM freigegeben wird, sollte das Jahr 2023 provisorisch abgeschlossen
werden. Nach dem provisorischen Abschluss kénnen im "alten" Jahr 2023 keine Abrechnungen mehr erstellt
werden.

Falls dennoch ein Lohnlauf im Jahr 2023 eréffnet/abgerechnet werden muss, kann das Jahr 2023 wiederer-
offnet werden. Bereits eingereichte Jahresendabrechnungen mussten dann jedoch bei den Empfangern stor-
niert werden.

| Ansicht 2
e I8
Benachr. Aufgabe Schnells.
1. Auswanl Jahresabschluss

Wahlen Sie eine der Funktionen in der Auswahl aus, die Sie starten machten

UBERSICHT

Aktuell offene Jahre 202412023
Provisorisch abgeschlossenes Jahr
Abrechnungsdaten verhanden seit

VERARBEITUNGSSCHRITTE

Jahr 2025 erdffnen

| @ Jahr 2022 provisorisch abschliessen |

Jahr 2023 definitiv abschliessen

Lohndaten in neues Jahr (bertragen

Jahr 2023 provisorisch abschliessen
Das Abr nungsjahr wird provisorisch
| Mach dem provisaor en A

ssen und fir die Jahrese
echnungen mehr erstell

itung wie ELM frei
n.

Beim provisorischen wie auch definitiven Abschluss besteht die Méglichkeit, die Abrechnungsdaten auf Voll-
standigkeit priifen zu lassen. Diese Uberpriifung ist fakultativ und die Riickmeldungen werden in den kom-
menden Versionen noch verbessert.

56 Jahresabschluss R «
Ansicht 2
& @

Benachr... Aufgabe Schnells...

1. Auswahl Kontrolle

. Das Jahr 2023 wird provisorisch abgeschlossen. Welche Arbeitsschritte sollen ausgefiihrt werden?
2. Abrechnungsdaten

Kontrolle der Vollstandigkeit der Abrechnungsdaten

n aufihre Vollstandigkeit g

ruft. Wurden Stammadaten nach der letzten Lohnabi
ne Schiussabrechnung i

gestellt, so missen allenfalls sinzelne Mitarbel

echnung verandert
rnochmals

Zuriick Abbrechen
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3 Daten im neuen Kalenderjahr Uberprufen

3.1 Ubersicht

Mindestens alle zwei Jahre Uberprift der Bundesrat, ob die Renten ansteigende Preise und Léhne ange-
passt werden miissen. Letztmals wurden die Renten auf Anfang 2023 erhéht. Das heisst, die nachste Uber-
prufung erfolgt wieder per 1.1.2025.

Stand heute (Nov. 2023) sind folgende Anderungen der gesetzlichen Sozialversicherungen bekannt.
Anderungen AHV-Reform 2021

Am 25. September 2022 haben Volk und Stande die Reform AHV 21 angenommen und damit die Finanzie-
rung der AHV bis 2030 gesichert. Die Reform tritt am 1. Januar 2024 in Kraft.

Angenommen wurden sowohl die Anderung des AHV-Gesetzes als auch der Bundesbeschluss iber die Zu-
satzfinanzierung der AHV durch eine Erhéhung der Mehrwertsteuer. Die beiden Vorlagen waren miteinander
verknUpft. Die Finanzen der AHV und das Niveau der Rentenleistungen sind somit fiir die nachsten Jahre ge-
sichert. Das Referenzalter von Frauen und Mannern wird auf 65 Jahre vereinheitlicht, der Altersriicktritt wird
flexibilisiert und die Mehrwertsteuer (MWST) leicht erhoht.

Die Stabilisierung der AHV umfasst vier Massnahmen:
» Vereinheitlichung des Rentenalters (Referenzalters) von Frauen und Mannern auf 65 Jahre

Das Referenzalter der Frauen wird schrittweise um jeweils drei Monate pro Jahr erhéht. Die Erhéhung be-
ginnt ein Jahr nach Inkrafttreten der Reform, also im Januar 2025.

> Ausgleichsmassnahmen fiir Frauen der Ubergangsgeneration
» Flexiblerer Rentenbezug in der AHV
» Zusatzfinanzierung durch die Erh6hung der Mehrwertsteuer
Der reduzierte Steuersatz wird von 2,5 auf 2,6 % erh6ht, der Normalsatz von 7,7 auf 8,1 %.

Diese Anderungen haben auch einen Einfluss auf Ihre Lohnbuchhaltung:

» Weiterbeschaftigte Mitarbeitende ab Pensionsalter kbnnen ab Januar 2024 wahlen, ob sie den
AHV-Freibetrag (1'400 CHF pro Monat) anwenden mdchten oder nicht.

Im Abacus kann das im L31 (Achtung, neue Zeitachse!) eingestellt werden. Voraussetzung ist ein aktueller

Servicepack und die Lohnarten missen auf die neuen Funktionen umgestellt sein. Bei Bedarf/Unsicherheit
wenden Sie sich bitte an lhre/n Abacus Lohnberater/in.

Anstellung Beschaftigung | Versicherungseinstellungen | Versicherungen Lohnausweis Quellensteuer Statistiken Kostenstellen Diverse
Gilliig ab |:f: 01.2024 ﬁql

AHVIALY KTG/UVGE

AHV-Abrechnungsart 4: Jahresminimum nicht Gberprifen ~ KTG-Beitrag Standard
Hochstlohn-Abrechnungsart 1: Monatlicher Hochstlohn-Ausgleich v UVGZ-Beitrag Standard

Sonderfall, nicht AHV-pflichtig
BVG

Sonderfall, nicht ALV-pflichtig
BVG-Code BVWG-versichert, Fixabzug
Verwandtschaftsgrad zum Inhaber Unbekannt

BVG-Beitragspflicht Automatisch ermitteln
Rentnerfreibetrag anwenden
anwenden BVG-Beschaftigungsgrad 0.0000 Gemdss Beschaftigungsgrad
nicht anwenden
FAK BVG-In 0.0000 %

Arbeitskanton BVG-Beitrag (alt) kein Abzug oder Fixabzug

Erwerbsstatus 1 0 Arbeitnehmer
FAR

Landwirtschaftlicher Angestel..
nicht FAR-pflichtig

Copyright © 2023 by OBT AG
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» Lohnarten, welche fiir die Mehrwertsteuer relevant sind (z.B. Spesen oder die Aufrechnung
vom Geschaftswagen) missen ggf. angepasst werden. In der Regel gentgt die Anpassung
der Beitragssatze in der MWST-Tabelle mit einer neuen Zeitachse Januar 2024.

Bitte koordinieren Sie diese Anpassungen mit Ihrer Abacus Finanzbuchhaltung, da die Tabelle
zentral gefuhrt wird (Programm L5311).

& 8102 Mehrwertsteuer-Codes defini
Datei Beareiten Ansicht 2

- ABACUS-DEMO [7777] - x

[& ® M@ e B O
e Lossnan Masna.. Sprachan Senache. Aufgebe Semlls
Maske Stancard
WST.CODE & ez wos ™ wo FORVULARNUMMER. | AT, ACHSE ° AT, ACHSE SATZ AT, AGHSE PRLCHTIG w01 267eR FoR. 20102 2FFER
1 VST Waterial & Dienstieistungen Vorsteuer cH of 7012024 10 10000 400 )
12 VST Materal & Dienstl.red.  Vorsteuer cH ofot.01.2024 260 10000 400 0
14 VST Urproduktion Materal & Di... VST Urprodukion cH ofot01.2024 260 10000 400 0
115 VST Zoll Material & Dienstieist..  Vorsteuer cH 0 01012013 10000 10000 400 o
116 Importaterial & Dienstieistun... Vorsteuer cH 0 01012013 000 10000 400 0

» Die schrittweise Erhéhung des Rentenalters der Frauen beginnt erst ab dem Jahr 2025 (die Einstel-
lungen bleiben somit noch unverandert fiir das Jahr 2024). Abacus hat hierfiir bereits Vorbereitungen
getroffen im Programm L441 Nationale Daten. Fur das Jahr 2024 missen Sie noch nichts anpassen.
“* 441 Nationale Daten - ABACUS-DEMO [7777]

Datei Bearbeiten Extras Ansicht 2

® o 0O @ B

Jahresa... Standar... Informst.. Benachr.. Aufgabe Schnells.

Stammdaten ~ Nationale Daten
Nationale Daten FILTER
Stammfelder
Lohnausweis A T2024 “la
ALTERSTABELLE
Referenzalter Frauen | 64171 Janre 0 Monate | [+
0 Monate
Referenzalter Mannar 65 |7 Jahre 3 Monate
6 Monate
Jugendalter 18 7| Jahre 9 Monate

Hier finden Sie eine ausfiihrliche Ubersicht zum Thema AHV Rentenreform, was sich &ndert:
https://www.ahv-iv.ch/p/31.d

Anderungen vorbehalten:

Bitte erkundigen Sie sich vor der Januar-Verarbeitung 2024 nochmals bei lhren Versicherungen und auf der
Homepage vom Bundesamt fiir Sozialversicherungen:

https://www.bsv.admin.ch/bsv/de/home/sozialversicherungen/ueberblick/beitraege.html

Copyright © 2023 by OBT AG
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3.2 Die wichtigsten Kennzahlen der Sozialversicherungen per 1.1.2024 (unverandert):

AHV- & ALV-Beitrdage Arbeitgeber Arbeitnehmer  Total
AHV 4.35% 4.35% 8.7%
v 0.7% 0.7% 1.4%
EO 0.25% 0.25% 0.5%
Total AHV/IVIEO 5.3% 53% 10.6%
ALV bis 148200 1.1% 1.1% 2.2%
ALVZ Uiber 148'200 0% 0% 0%
3.3 Berufliche Vorsorge (BVG) unverandert

BVG Eintrittsschwelle (jahrlicher anrechenbarer Mindestlohn) CHF 22'050
Koordinationsabzug CHF 25'725
Maximal anrechenbarer Lohn CHF 88'200
Minimal zu versichernder Lohn CHF 3'675

3.4 Obligatorische Unfallversicherung UVG unverandert
» Stand November 2023 sind keine Neuerungen per 1.1.2024 bekannt.
- Evtl. geben einzelne Unfallversicherer Rabatte auf den Pramien infolge eines guten Risikoverlaufs.
Dieser wurde begunstigt durch eingeschrankte Arbeits-, Freizeit- und Reiseaktivitdten wahrend der
Corona Zeit. Erkundigen Sie sich am besten direkt bei lhrer Unfallversicherung.

Eine Ubersicht der Sozialversicherungen und den Anderungen finden Sie auf folgender Homepage:
https://www.bsv.admin.ch/bsv/de/home/sozialversicherungen.htmi

3.5 Programm L441 — Nationale Daten

Achtung, einige Programm-Nummern haben seit Abacus Version 2021 geandert. Neu finden Sie die Nationa-
len Daten unter Prog. L441. Bei allfalligen Mutationen muss die Zeitachse auf das Jahr 2024 gesetzt sein:
Es bendtigt fur das Jahr 2024 hier keine Anpassungen.

£ 441 Nationale Daten - ABACUS-DEMO [7777]
Datei Bearbeiten Exras Ansicht 2
® o [l =] B

Jahrsss... Standsr.. Informst.. Benachr.. Aufgsbe Schnells.

Stammdaten v Nationale Daten

Nationale Daten

FITER

Stammfelder

Lohi

onnauswels Zeitachse 2024 Tl
ALTERSTABELLE
Referenzatter Frauen 64C|Jahre  [OMonate |
Referenzafier Manner 65/C|Jamre | Ohonate
Jugendalter 18 2| Jahre

AHV/IV/EO | MSE

AHV-Rentnerfreibetrag pro Monat 1400.0000 | CHF

AHV-Minimalgrenze pro Jahr 2300.0000  CHF
AHV-Satz Arbeitnehmer 53000 %

AHV-Satz Arbeitgeber 53000 %

Jahrlicher Mindestbeitrag AHV

ALV - ARBEITSLOSENVERSICHERUNG

514.0000 CHF

ALVZ- ARBEITSLOSENVERSICHERUNG

ALV-Jahreshéchstiohn

ALV-Tagespauschale

ALV-Satz Aroeitnehmer

ALV-Satz Arbeitgeber

UV - UNFALLVERSICHERUNG

148200.0000 | CHF

12:350.0000 CHF

406.0000 CHF

11000 %

11000 %

ALVZ-Hochstiohn unbeschrankt

ALVZ-Satz Arbeitnehmer

ALVZ-Satz Arbeitgeber

BUG - BERUFLICHE VORSORGE

9'999'099'999.0000 CHF

833333333.2500 CHF
0.0000 %
0.0000 %

UVG-Jahreshachstiohn

UVG-Tagespauschale

Copyright © 2023 by OBT AG

148200.0000 | CHF

12:350.0000 CHF

408.0000 CHF

BVG-Eintrittsschwelle (minimaler Jahreslohn)

BVG-Koordinationsabzug

BYG-min.

versicherter Jahreslohn

versicherter Jahreslohn obligatorisch

220050.0000  CHF

25725.0000 CHF

IB75.0000  CHF

28'200.0000 CHF

882000.0000 | CHF
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3.6 Programm L431 Unternehmensdaten/Versicherungen

Hinterlegen Sie im Prog. L431 (einmalig) Ihre Daten der UVG- und BVG-Versicherung. Diese Angaben
werden bei der ELM-Ubermittlung an die Ausgleichskasse benétigt.

i 431 Unternehmensdaten - ABACUS-DEMO [7777]
Datei Ansicht 2

cC ® B B

Astuslisi.. Benachr.. Aufgsbe Schnells.

Unternehmen ~ Versicherungen

lieldung an Ausgleichskasse:

Arbeltsorte MELDUNG UVG-VERSICHERER AN AUSGLEICHSKASSE

TVGVers cherung 2+ ooilar | o Mobiliar

ersicherungen '
Gilltig ab 01.01.2020 v [l st Leonnara-strasse 40

CH - 9001 St. Gallen
Kanton: 5G

Zahlwege Begriindung keine UVG-Versicheru Q Gemeindetir 3203
UID-BFS: CHE-123.123.680

MELDUNG BYG-VERSICHERER AN AUSGLEICHSKASSE

IE G-Versicherung 15 Swiss Life AG I ©©  swiss Life AG

Gltig ab 01.01.2020 - [lany  Généralculsan-auai40
) Kanton: ZH

Begriindung keine BVG-Versicheru... Q Gemeinde-Nr - 261

UID-BFS: CHE-123.123.128

Auch die BUR-Nummern sollten pro Arbeitsort hinterlegt sein, weil gewisse ELM-Meldungen diese
bendtigen (z.B. Statistik).

# 431 Unternehmensdaten - ABACUS-DEMO (7777] - %
Datei ansicnt. 2

Unternehmen Arbeitsorte

Arvetsorte

ARBEITSORTE
NUMER | BeZECANNG = sTuoENPROWOOE LEXTONEN PROWOCHE rrsr— VOTLO:E LEXTONEN ARBETSORT AT
EEIEnr 1 st Gallen 12345677 4200 000 182000 0000 0
Zanwege 2 g re2222222 20 000 162000 0000 o
oo ~
ARBEITSORT
1 Adresse 1 | Abacus Demo AG
T N
Tz
chentliche Arbeitszeit 1 7| Standard 42.00 Stunden

Arbeitsortinakty

3.7 Programm L432 — Versicherungsstamm: Anpassungen Pramiensatze und/oder
Hochstlohne

Falls sich per 2024 Ihre Pramien AHV, FAK, UVG, KTG und/oder UVGZ verandern, sollten die hinter-
legten Werte angepasst werden. Die Hochstwerte befinden sich direkt bei der Versicherung unter Pro-
gramm L432. Diese kdnnen mit einer neuen Zeitachse Januar 2024 entsprechend mutiert werden.

Achtung, es muss jeweils zuerst der gewiinschte Versicherungscode angewahlt werden damit die Bei-
tragssatze ersichtlich sind.

¥ 432 Versicherungsstamm - ABACUS-DEMO [7777]
Datei Ansicht 2

s B ® e @

Neu  Speichem Leschen  Banschr.. Aufgsbe Schnalls
Versicherungen / Vertrage ~ N, 17 Stichdatum 10.2023 R
Ausgleichskassen Ziirich Versicherungen

Unfallversicherungen
KTG-Versicherungen

NR. & VERSCHERUNGENAVE i i bchstio Dossier

VERSICHERUNGSCODE | BEZEICHNUNG

1 Ziirich Versicherungen A0 Angestellte, nichtversichert

Unfallzusatzversicherungen

KTG-Versicherungen

BVG-Versicherungen

Krankenkassen G Angestelite, von 0 bis 148200
Branchen v A2 Angestelite, von 88200 bis 500000
FAR-Beitrag

Gilltig ab
BEITRAGE
Arbeitnehmer mannlich 0543000
Arbeitnenmer weiblich 0610000
Arbeitgeber mannlich 0543000
Arbeitgeber weiblich 0610000
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Anleitung Jahresendverarbeitung

3.8 Programm L432 Wechsel vom Versicherer

Falls im neuen Jahr die UVG, KTG- oder UVGZ-Versicherung wechselt, empfehlen wir folgendes Vor-
gehen:

« Bestellung des ELM-Versicherungsprofiles bei der Versicherung

« Erfassung der neuen Versicherung inkl. allen Parametern und Beitragssatzen im L432

- Mutation der Versicherung pro Mitarbeiter per Zeitachse Folgejahr im Personalstamm. Hierfir gibt es
in den Globalmutationen L381 einen programmunterstitzten Wizard (Mutations-Assistent).

- Diese Mutationen sollten vor dem ersten Lohnlauf im Januar durchgefuhrt werden

3.9 Programm L444 — Firmenstammfelder

Gibt es im neuen Jahr eine Anderung der firmenspezifischen Satze, z.B. Ansatz pro Kilometer, Es-
sensentschadigung etc.?

3.10 Programm L444 — Abteilungs- und/oder Geschaftsbereichstammfelder

Gibt es im neuen Jahr eine Anderung der abteilungs- und/oder geschéaftsbereichsspezifischen Sétze,
z.B. Spesen-Ansatze, durchschnittliche Jahresarbeitszeit etc.?

3.11 Programm L32 — Lohndaten

Eingabe allfélliger Lohnanderungen fir das neue Jahr. Ohne Anderungen werden automatisch die
Lohndaten des Vorjahrs Gbernommen.

“F"Tipp: Aktivieren Sie im L31 die Einstellungen "Anderungen in die Zukunft (ibertragen". So werden
Sie bei Mutationen vom System aufmerksam gemacht, wenn bereits zukiinftige Zeitachsen beste-
hen. Sie kdnnen dann wahlen, ob die Mutation auch auf zuklnftige Zeitachsen vorwarts kopiert wer-
den soll oder nicht.

- 31 Personalstamm - ABACUS-DEMO [7777]
Mitarbeiter ﬂeameitenl Extrasl Ansicht Funktionen 2

¥l iy . N =
p/ Witarbeiter fiberpriifen L1} [5 -
;a A ' F 'TE . EE;::N % Anderungen in die Zukunft abertragen e
= Mitarbeiter global iiberprifen pax )
Maske Standard Perso N N Anderungen in die Zukunft Gbertragen
Simulation Abrechnung B
i] Lohnabrechnungen au Entitaten auswahlen, dessen Anderungen auf zukinftige Zeitachsen Obertragen
— Beurteilungs-Profile zuweisen... werden sollen
Mitarbeiter Foto Vi P . y
Al KnowledgeManagement-Profile zuweisen .@ e AL =
e E
o | 5 | vomm Mamen-Assistent Badge-ID Lohndaten
g oR
1 Mahrer Paul Adresse dat B haift Kostenstellen
i ndaten: Beschaftigung
R @R T Anderungsprotokoll gung Beschattigung
3 Egg garb Brief aus Vorlage hnwerte Lohnarten Quellensteuer
A e Tre E-Wail aus Vorlage tig ab : 012022
5 Amrein Reto ["] Nach Speicherung auf Personal-Nr. springen — T
Anderungen in die Zukunft Gbertragen
6 Fischer Karl N oK Abbrechen
7 e Maria n Q+ Na MEMH LElati] 01 Manatslohn

3.12 Programm L421 — Tabellen erfassen

Uberpriifen und Aktualisieren der Tabelleninhalte (z.B. neue BVG-Satze, Quellensteuertarife, Famili-
enzulagen, FAK-Beitrage bei unterschiedlichen Arbeitskantonen etc.).
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3.13 Quellensteuertarife

Die Quellensteuertarife sowie eine aktuelle Anleitung fir den Import kénnen ab Ende Dezember wie
gewohnt auf der Internetseite heruntergeladen und via Prog. L422 eingelesen werden:

http://classic.abacus.ch/downloads-page/weitere-applikationsdokumente/lohnbuchhaltung/

oder direkt auf der Homepage der eidg. Steuerverwaltung:

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/dbst-quellensteuer/gst-tarife-
loehne.html

@Tipp: Uberpriifen Sie auf der Internetseite kurz vor dem Lohnlauf Januar, ob allenfalls kurzfristig
Tarife angepasst wurden. Sie erkennen allféllige nachtragliche Anderungen am Datum hinter den Ex-
port-Tabellen.

@ Bern (ZIP, 479 KB, 08.12.2022)
Tarife 2023

5] Freiburg (ZIP, 1 MB, 08.12.2022)
Tarife 2023

@ Genf (ZIF, 102 kB, 08.12.2022)
Tarife 2023

[ Glarus (ZIF, 227 kB, 14.02.2023)

Tarife 2023
ELM 5.0 — Schnittstelle zu allen 26 Kantonen: Abacus unterstitzt die elektronische Einreichung der
Quellensteuerabrechnungen via ELM. Wir empfehlen Ihnen, diese Moéglichkeit zu nutzen, unabhéangig
von der Anzahl der QST-pflichtigen Mitarbeitenden und/oder QST-Kantone.

Folgende Kantone haben nur Quellensteuertarife ohne Kirchensteuer: Tessin, Genf, Neuenburg,
Waadt, Wallis. D.h. es gelten hier nur QST-Tarife mit "N".

Folgender Kanton kennt nur Quellensteuer mit Kirchensteuer (Tarif "Y"): Jura

Es ist wichtig, dass die Tarife im Personalstamm L31 korrekt hinterlegt werden. Ansonsten wird keine
Quellensteuer gerechnet. Mit dem Button "Taschenrechner" im L31 kann der QST-Tarif auch aufgrund
den erfassten Stammdaten ermittelt werden.

Ver: gen Versicherungen Lohnausweis = Quellensteuer Statistiken Kostenstellen Diverse

Giiltig ab 012020 Q fed
QUELLENSTEUER ANSTELLUNG
Kategorie 1:QST-Code v Weitere AG / Ersatzeinkiinfte Keine weiteren Arbeitgeber / Ersatzeinkiinfte
0 0.00 %

00000 CHF

Lohnzahlung Regelmassig (monatiche Zahlung)

QST-CODE ‘ % | GRENZGANGER
Tarifgruppe A 7| Alleinstehende QST-Tarifcode ermitteln

Abzugsberechtigte Kinder ] 0

Kirchensteuer Y | Kirchensteuerpflichtiq Bescheinigungsart
QST Tarifcode [] Speziell bewilligt Grenzganger seit

Pensum nicht ermittelbar [ ] max. Einkommen Tarifcode C / Medianlohn Geburtsort

Steueridentifikationsnum.

3.14 Familienzulagentabellen

Falls einzelne Kantone per Januar 2024 die Familienzulagen-Beitrdge anpassen und Sie in diesen
Kantonen Niederlassungen haben, konnen Sie die Tabellen auf folgender Homepage heruntergeladen
und ins Abacus importieren. Ansonsten genlgt es, wenn die Tabellen ins neue Jahr Gbertragen wer-
den (via Prog. L423).

http://www.abacus.ch/downloads-page/weitere-applikationsdokumente/lohnbuchhaltung/

Die Tabellen vom Download miissen zuerst entzippt werden, damit sie im L422 (im TXT-Format) im-
portiert werden kdnnen.

Wenn Sie die Abacus Tabelle Nr. 25 fur die kant. FAK-Beitrage verwenden, kénnen Sie diese eben-
falls mit importieren. Andernfalls werden die FAK-Beitrage im Prog. L432 im MenU "Ausgleichskassen”

im Register "Beitrage" geflihrt.
Copyright © 2023 by OBT AG
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4.1

4.2

4.3

Nationale Auswertungen

Alle Lohnlaufe des betreffenden Auswertungsjahres miissen definitiv verbucht sein! Auch
das Prog. L271 Monat abschliessen muss fir alle Monate 1-12 durchgefiihrt sein. Abacus
empfiehlt zudem, das Jahr 2023 provisorisch abzuschliessen (via L56).

Prog. L2995 — elektronische Ubermittlung empfohlen!

Eine ausfiihrliche Anleitung zur ELM-Ubermittlung Prog. L2995 kann bei Bedarf bei uns be-
zogen werden (ELM_5_0_Beschreibung_Ubermittlung_V2022, 33 Seiten).

Wir empfehlen, vor der elektronischen Ubermittlung, folgende Auswertungen (via Export in
Excel sowie als PDF-Format, ggf. zusatzlich auf Papier), Kontrollen & Plausibilisierungen
durchzufiihren und fiir die Revision abzulegen: Prog. L2911, L2921, L2922, L2923, L293,
L2941.

Bereinigung L31 Stammdaten/Lasche Versicherungen

Wichtig zu wissen: Fur samtliche Jahresend-Auswertungen wird die Mitarbeiterzeitachse im
Prog. L31 bei Lasche ,Versicherungen® berticksichtigt. Wenn also z.B. der Versicherungs-
code nicht durchgangig fiir das ganze Jahr auf allen Zeitachsen hinterlegt wurde, wird dies
zu Differenzen in der Jahresend-Abrechnung flihren. Diese Zeitachsen-Funktion ermdglicht
eine korrekte Ausweisung der pflichtigen Lohnsummen bei allfalligen unterjahrigen Code-
/Versicherungswechsel (z.B. Wechsel UVG-Code von A3 auf A2 etc.)

AHV-Splitting erstellen (Programm 2915)

Ab Abacus Version 2022: kein negativer AHV-Lohn ohne Splitting erlaubt

Fir Mitarbeitende, welche einen negativen AHV-LOHN aufweisen, muss im Programm
L2915 zwingend ein AHV-Splitting durchgefiihrt werden. Ansonsten ist eine Ubermitt-

lung via ELM nicht mehr maglich, es erscheint beim Ubermitteln eine Fehlermeldung mit

den entsprechenden Mitarbeitern.

Datel Ansicht 2
[ ® @ B
AHvSpL Al Banschr.. Aufgabe Sehnell

Jahr 20237

MITARBEITERSELEKTION AUFTEILUNG DER AHVALOHNE

NavE ® splits () Manuelle Meldung
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4.4

4.5

4.6

4.7

Bei Mitarbeitenden mit einer Krankheit oder Unfall kommen oft erhebliche Taggelder zum
Einsatz. Diese werden bei einem ungekundigten Arbeitsverhaltnis von den Versicherungen
an die Arbeitgeber ausbezahlt, oft sehr verzdgert und dafir hdhere Betrage. Bei der Ver-
rechnung dieser Taggelder durch den Arbeitgeber sinkt die AHV-pflichtige Lohnsumme im
Verrechnungsjahr.

Tritt ein Mitarbeitender beispielsweise Anfang Jahr aus und die Versicherung uberweist ein
grosses Taggeld, das oft mindestens teilweise auch fur das Vorjahr gilt, kann eine negative
AHV-pflichtige Lohnsumme resultieren. Die Ausgleichskassen wollen neu, dass der Arbeit-
geber diese negativen Lohnsummen begriindet bzw. die Informationen fir eine korrekte Um-
buchung (Splitting) in das Geltungsjahr zur Verfligung stellt.

Zeitraume mit einem negativen AHV-pflichtigen Lohn kénnen in ELM 5.0 nicht mehr ohne
ein Splitting Gbermittelt werden. Aus diesem Grund steht das neue Programm L2915 "AHV-
Splitting" zur Verfligung.

AHV-/ALV-Abrechnung (Programm L2911)

Programm L2911, ,AHV-/ALV-Abrechnung erstellen”, anwahlen

Monat 1 bis 12 des aktuellen Jahres auswahlen

Liste AHV-pflichtiges Personal anwahlen, Ansicht und/oder ausdrucken
Liste AHV-befreites Personal anwahlen, Ansicht und/oder ausdrucken

S

Liste mit Aufrechnung Brutto-Lohnsummen (falls verwendet), Ansicht und/oder drucken

Hinweis: Obwohl der ALVZ-Lohn seit 2023 nicht mehr erhoben wird, erscheint diese Spalte
auf der Lohnsummenmeldung. Das ist korrekt und entspricht den Swissdec-Richtlinien.

UVG-Abrechnung (Programm L2921)

1. Programm L2921, ,UVG-Abrechnung erstellen”, anwahlen
2.  Monat 1 bis 12 des aktuellen Jahres auswahlen

3. allenfalls in der Lasche ,Versicherungen® Selektion treffen, falls unterschiedliche Versi-
cherungen bestehen und diese separat abgerechnet werden missen

UVGZ-Abrechnung erstellen (Programm L2922)

Gleiche Schritte wie UVG-Abrechnung. Voraussetzung fir diese Jahresend-Liste ist die
vorgangige Definition der fur die UVGZ bendtigten Parameter (L432 Versicherung inkl. Ba-
sis, Hinterlegung pro Mitarbeiter auf Zeitachse).

KTG-Abrechnung erstellen (Programm L2923)

Gleiche Schritte wie UVG-Abrechnung. Voraussetzung fur diese Jahresend-Liste ist die vor-
gangige Definition der bendtigten Parameter (L432 Versicherung inkl. Basis, Hinterlegung
pro Mitarbeiter auf Zeitachse).
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4.8 Revisionsprotokolle (Programm L293)

1. Programm L2931, Lohnartenrekapitulation pro Monat
2.  Programm L2933, Lohnkonto

Diese Protokolle werden fur die AHV-Revision bendtigt. Es wird je nach Personenanzahl ziemlich viel
Papier ausgedruckt. Evtl. vorab nur ,Rekapitulation” anwahlen (Meni ,Gestaltung“ Journal Details dru-
cken Kreuz herausnehmen) und dann bei Bedarf des Revisors weitere Ausdrucke machen (kann ohne
Probleme auch zu einem spéateren Zeitpunkt ausgedruckt werden).

““"Tipp: Die Revisionsprotokolle inkl. die Jahresend-Deklarationen kénnen auch in ein PDF-Doku-

ment gedruckt und elektronisch abgelegt werden. In der Regel wird die elektronische Variante vom
Revisor/Revisorin bevorzugt.

4.9 Unterlagen fur die AHV-Revision

+ Lohnartenliste mit Basenverteilung, aktueller Ausdruck Pro-

+ AHV-/SUVA-Jahresabrechnung (wird jahrlich ausgedruckt siehe oben) Eiﬁrg‘ﬁ”
(Programm L2911 und L2921)

+ Kumulativjournal ganzes Jahr Uber alle Lohnarten jedoch nur Rekap Prr:;nm
(Rekap = in Gestaltung, Rekap Kumulativjournal ohne Detail; ,Nachzah- 3221

im abgerechneten Monat anzeigen*“ aktivieren)

4.10 FAK-Abrechnung (Programm L2941)

1. Prog. L414 Lohnartenzuordnung Uberprifen: Welche Lohnarten bilden die Familienzulagen?

% 414 Lohnarten zuweisen - Abacus Demo AG [T41]
Datei Extras Ansicht 2

C @ B S

Aktualisier..  Benachric.. Aufgabe Schnelsta

BEREICH
Familienzulagen | - | Standard (ELM)

LOHNARTEN FAMILIENZULABENFELDER

Lohnwirksame Lohnarten v Nr Beschreibung Resultat

1000 - 1999 > oo Wiederkehrende Zulagen
0 1000 - Monatslohn

0 1010 - Korrektur Monatslohn

0 1050 - Uberzeit Monatslohn 100%
0 1055 - Uberzeit Monatslohn 125%
0 1060 - Ferienauszahlung ML 3050 Geburtszulage Resultat der Lohnart
0 1070 - Beseldung Verwaltung (BesVe) 3060 Adoptionszulage Resultat der Lohnart
0 1072 - Besoldung Verwaltung (Manuell) s 02 Witarbeiterzulagen

0 1073 - Besoldung Behorde (Manuell)

3000 Kinder- und Ausbildungszulagen Resultat der Lohnart

¥
+ 3010 Korrektur Kinderzulagen Resultat der Lohnart
0

2 Einmalige Zulagen

& Tipp: Fur jahresubergreifende Korrekturen in den Familienzulagen, welche nicht auf der FAK-
Abrechnung erscheinen sollen, eine separate Lohnart "Korrektur Familienzulagen Vorjahr" verwen-
den. Diese Lohnart wird nicht im L414 zugeordnet.

2. Programm L2941, ,FAK-Abrechnung erstellen”, anwahlen
3. Jahr sowie Monate (1-12) auswahlen

4.11 Familienzulagen-Auswertung (Programm L2945)

Fakultativ, Ubersicht nach Bedarf, via Gestaltung kénnen zusétzliche Felder ausgewertet werden.

4.12 Beschaftigungsstatistik (Vierteljahrlich, Programm L2984)

Im Abacus ist das Formular im PDF-Format hinterlegt und kann hier bequem aufbereitet werden

4 .13 Monatliche Statistik via ELM einreichen

Abacus bietet mit ELM 5.0 die Mdglichkeit, die Statistik monatlich mit dem Monatsabschluss L271 auf-
zubereiten und elektronisch via ELM an das Bundesamt fir Statistik zu Gbermitteln. Bei einer monatli-
chen Ubermittlung der Daten miissen Sie keine weiteren Statistiken einreichen (z.B. Lohnstrukturerhe-
bung alle 2 Jahre). Falls Sie dies umsetzen moéchten, wenden Sie sich an lhre/n Abacus Lohnbera-
ter/in.
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4.14

4.15

4.16

4.17

Logib-Statistik (Lohngleichheits-Analyse) Export via L2981

Fir diese Statistik ist im Abacus eine Exportfunktion vorhanden, welche wiederum fiir das Logib Stan-
dard-Analyse-Tool vom Bund verwendet werden kann.

Quellensteuerabrechnung (Programm L2951)

1. Programm L271 Monat abschliessen muss fir aktuellen Monat durchgefiihrt worden sein

2. Allenfalls via L414 einmalig Lohnarten fir Quellensteuer korrekt zuordnen (nur fiir Papierliste nétig)

3. Programm L2951, ,Quellensteuerabrechnung erstellen” anwahlen

4. Gewinschte Periode wahlen (von-bis Monat/Jahr)

5. Im Prog. L431 unter ,Kantonseinstellungen“ Abrechnungsnummer hinterlegen

6. L2955: Formular Tl und ZH als (Papier-) Formular integriert (TI: Attestato-ricevuta)

7. L2956: Quellensteuerbestatigung Arbeitnehmer kann gedruckt werden

8. L2952 Quellensteuerabrechnung ELM: Auswertung der via ELM {ibermittelten Daten (rein infor-
mativ)

Grenzganger Meldung (Programm L2953)

Neu, kann erstmals fir das Deklarations-Jahr 2024 verwendet werden und wird von Abacus auf Hotfix
15.11.2023 fertig ausgeliefert (Version 2022, 2023 und 2024).

@ Grenzganger im Sinne von ELM 5.0
D mal jahrlich zusatzliche Personendaten (bermittelt

en Daten aus

Das neue Grenzgangerabkommen (GGA) zwischen der Schweiz und Italien ist am 17.07.2023 in Kraft
getreten. Die Swissdec hat in Folge die ELM 5.0 Richtlinien und die Testdaten Ende August 2023
Uberarbeitet und publiziert. Die meisten Anpassungen gelten ab Januar 2024.

Vom Abkommen und den neuen Bestimmungen sind vor allem Kunden mit Niederlassungen in den
Kantonen Graubiinden, Tessin und Wallis betroffen, sofern sie Mitarbeitende mit Wohnsitz Italien be-
schaftigen. Auf Wunsch stellen wir lhnen eine detaillierte Anleitung von Abacus zur Verfiigung ("Be-
schreibung Grenzgangermeldung 2024 .pdf").

PK/BVG-Abrechnung erstellen (Programm L2961)

1. Im Prog. L414 Bereich "Berufliche Vorsorge" die PK-Abzugslohnarten angeben

2. gewdulnschtes Layout z.B. ,BVG-Abrechnung (Mitarbeiter-Informationen)“ im Dropdown-MenU oben
rechts wahlen

3. Export in Excel und/oder Ausdruck
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% Tipp

Fur alle Versicherungen: Diverse Ausgleichskassen und auch UVG-Versicherer etc. unterstitzen die
Méglichkeit von ELM (Einheitliches Lohnmeldeverfahren) Fir allfallige Unterstiitzung bei der Einrich-
tung in Ihrer Abacus Lohnbuchhaltung steht lhnen Ihr/e Lohnberater/in bei OBT AG gerne zur Verfi-
gung. Auf Wunsch kann eine Wegleitung (33 Seiten) fiir die ELM-5-Ubermittlung bei uns bezogen

werden.

Liste der aktuellen ELM-empfangsbereiten Versicherer:

https://www.swissdec.ch/fileadmin/user upload/ Datenempfaenger/Empfaengerliste.pdf

Im Programm L432 kdnnen die verschiedenen Versicherungen inkl. Adresse und Policen-Nummer
hinterlegt werden. Die entsprechenden Kundennummern etc. finden Sie am einfachsten auf lhrem
ELM-Versicherungsprofil. Dieses kann bei der entsprechenden Versicherung angefordert werden.

¥ 432 Versicherungsstamm - Abacus Demo AG [741] - o
Datei Bearveiten Extras Ansicht 2
) ® ® o 0 0 B B
Hou Losanen | laheesa.. Standsr.. Informat.. Benachr.. Aulgaba Sehnalls.
Stammdaten Unfaliversicherungen
NencRdeDeen VERTRAGE UNFALLVERSICHERUNGEN (UVG)
Stammfelder
NR. VERSICHERUNGS. VERSICHERUNGS. KUNDENNUMMER SUBNUMMER VERTRAGSNUMM 'VERSICHERERNUMMER ADRESSNUMMER INAKTIV
AOBIRIAWAL 10 Allianz Suisse U... Andere UV 1501-12577.2 111 522 6003
Versicherungen fVertrage ~ 20 Allianz Suisse U... Andere UV 1501-12577.2 11 g22 61
i il Ak ABEA 30 SUVAU30 Andere UV 123456 123456 s999 62
= 40 SUVAU40 SUvA 1501-444444 1 s909 61
Unfallversicherungen
50 SUVA USO | suva 1501555556 1 8999 61
Unfalizus atzversicherungen
60 SUVAUBD SUVA 1501333332 11 5999 61
il Meuer Verrag  Vertrag loschen  Adrease erfassen
BVG-Versicherungen
Enstalungen | Unternenmen
Krankenkassen
Branchen v EINSTELLUNGEN ELM ADRESSE
FAR-Beltrag <] ELM-Einreichung aktiv SUVA
L als "L markieren Fluhrmatistrasse 17
CH 6000 Luzern
Kanton: LU
Gemeinde-Hr: 1081
BEITRAGE
012022
CODE BETRIEBSTEL BU AG MANNLICH BU AG WEIBLICH NEU AN MANNLICH NEU AN WEIBLICH NEU AG MANNLICH NEU AG WEIBLICH INAKTIV
A Betrieb 1000000 1,000000 1000000 1000000 1000000 1000000
b
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5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Lohnausweise

Wegleitung

Die Wegleitung, gultig ab 2023, finden Sie hier:
https://www.estv.admin.ch/dam/estv/de/dokumente/dbst/formulare/lohnausweis/la-wegleitung-
2023.pdf.download.pdf/la-wegleitung-2023.pdf

Deklaration von Homeoffice

Eine generelle Pflicht zur Bescheinigung von Homeoffice ist nicht geregelt.

Als Information wurde auf der Homepage der Schweizerischen Steuerkonferenz eine Liste der kanto-
nalen Massnahmen im Zusammenhang mit Berufsauslagen und Covid-19 aufgeschaltet:

https://www.steuerkonferenz.ch/downloads/Lohnausweis/Tabelle Berufsauslagen Covid.pdf

Deklaration der Kurzarbeit

Kurzarbeitsentschadigungen sind in Ziff. 7 des Lohnausweises auszuweisen. Dies gilt auch dann,
wenn der Arbeitgeber dem Arbeitnehmer den vollen Lohnbetrag trotz Kurzarbeit Giberweist. (Siehe
dazu Wegleitung zum Lohnausweis Rz 34).

Beispiel: Der Arbeitnehmer hat ein monatliches Gehalt von CHF 6°000. Der Arbeitgeber meldet 50%
Kurzarbeit an und erhélt fiir seinen Arbeitnehmenden eine Kurzarbeitsentschddigung von CHF 2400
(80%). Der Lohnausweis ist wie folgt auszufiillen: Der Betrag von CHF 2°400 ist in Ziff. 7, der Lohn von
CHF 3600 in Ziff. 1 zu deklarieren.

Deklaration Aussendienstanteil unter Ziff. 15 nicht mehr nétig

Seit Januar 2022 muss der prozentuale Anteil Aussendienst nicht mehr unter Ziffer 15 bei den Bemer-
kungen auf dem Lohnausweis deklariert werden.

Deklaration kantonsspezifische Abzuge unter Ziff. 15

Kantonsspezifische AN-Abzuge durfen nicht unter Ziff. 9 Beitrage AHV/IV/EO/ALVNBUV deklariert
werden. Beispiel Mutterschaftsversicherung Kt. GE, LPC-Fam-Beitrage Kt. VD, Berufsfonds Kt. VS,
Sozialfonds Kt. SH etc.) - diese sind bei Bedarf unter Ziff. 15 Bemerkungen zu deklarieren.

Lohnausweis Quellensteuer GE — Attestation de Quittance:

Die elektronische Ubermittlung der QST-Abrechnungen und der zusétzliche Bemerkungstext in Ziffer
15 ersetzt das bisherige Formular Attestation-Quittance in Genf. Dies kann via L446 in den Lohnaus-
weisvorlagen (Menu "Lohnausweis", "Vorlagen") definiert werden. Der Status "automatisch" sorgt da-
fur, dass der Text automatisch bei allen Mitarbeitenden mit QST-Abzug erscheint.

BEMERKUNGEN

STATUS NR. &«  BESCHREIBUNG GEANDERT
® Automati 100 %1von %2 Lohnausweisen
@ Automati 110 Beschaftigungsgrad %1 %

Aldiv 200 Spesenreglement durch Kanton SG am 01.01.2018 genehmigt.

® Inaktiv 300 Mitaroeiter bezahlt (mind.) 0.90 % pro Monat Privatanteil Geschaftswagen.
Akiv 310 Privatanteil Geschaftswagen istim Veranlagungsverfahren abzukdaren.

Akdiv 520 Beteiligungsrechte sind auf dem Beiblatt detailliert aufgefihrt.

I. Automati... 600 | Lohnausweis als Abrechnungsbeleg fir die Quellensteuer verwenden. I
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5.7

5.6.1

5.6.2

5.6.3

5.6.4

Aufbereitung der Lohnausweise

Programm L31 ,Personalstamm®

In der Lasche ,Lohnausweis” bei allen Mitarbeitern Giberprifen, ob eine Lohnausweisvorlage zugeord-
net ist. Die Anpassung von Lohnausweisvorlagen erfolgt im Prog. L446. Fir eine Kontrolle/Mutation
der Lohnausweisvorlagen siehe auch Kapitel Nr. 8 ,L381 Globalmutationen®.

Programm L414 ,Lohnarten den Lohnausweisfeldern zuordnen”

Dies ist grundséatzlich eine einmalige Tatigkeit und erfolgt meist bei der Einflhrung oder zu einem spa-
teren Zeitpunkt zusammen mit OBT. Es wird jedoch empfohlen, vor jeder Aufbereitung der Lohnaus-
weise diese Einstellungen zu tberprifen (z.B. falls unterjahrig neue Lohnarten definiert wurden etc.!).
Achtung, dabei die Zeitachse (im Meni L414 oben rechts) berlicksichtigen, die Zuordnung muss alle
Zeitachsen im entsprechenden Jahr korrekt sein.

Die Zuordnung kann via Programm L4155 ausgewertet werden:

“ 4155 Lohnarten-Zuordnung - ABACUS-DEMO [7777]

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicnt 2

& B & & 1T

Ansicht PDF Excel  Drucken Ssite o

&= @ 3

rifien  Seleitier.. Benachr.. Aufgsbe Schnells

Reihenfolge  Lohnatennummer |~
Selektion| Lohnartenkategorien  brpatum 01.01.2023

Gestaltung Selektion

LOHNARTEN

[“] LOHNARTENKATEGORIEN

Wertebersich 1 Q-

Lohnausweis

Programm L2971 ,Lohnausweise aufbereiten”

Der Switch unter den Kriterien ,Bereits mutierte Felder neu aufbereiten® (d.h. im Programm L2972 mu-
tierte Mitarbeiter) muss in der Regel nicht aktiviert werden. Er ist nur wirksam, wenn jemand im Pro-
gramm L2972 bereits Lohnausweise mutiert hat und dies wieder rickgangig machen will. Das heisst,
der Lohnausweis wird dann einfach nochmals vollstandig aufbereitet und die getatigten Anderungen
im Programm L2972 sind nicht mehr vorhanden.

Programm L2972 ,Lohnausweise mutieren®

Dieses Mutationsprogramm wird nur benétigt, um Daten manuell zu andern. In der Regel erlbrigt sich
dieses Programm, wenn die Lohnausweisvorlagen im Personalstamm Programm L31/Lasche Lohn-
ausweis korrekt hinterlegt wurden. Evtl. muss jedoch z.B. das Austrittsdatum eines einzelnen Mitarbei-
tenden manuell angepasst werden, falls dieses in den Stammdaten nicht korrekt gesetzt werden
konnte.

Zudem ist dieses Programm nitzlich, wenn bei einzelnen Mitarbeitenden separate Bemerkungstexte
erfasst werden sollen, welche nur flr das Deklarationsjahr Giiltigkeit haben (z.B. "Aufrechnung Ge-
schaftswagen nur von Periode 1.1.-31.3., fir restliche Zeit kein Auto mehr" oder "Pensum am 1.7. ge-
andert von 100% auf 50%" etc.)

Bemerkung:  Diese Mutationen werden wieder geldscht, sobald die Lohnausweise erneut aufberei-
tet werden mit dem angekreuzten Flag unter Icon ,Kriterien ,Bereits mutierte Felder
neu aufbereiten®. Auch werden diese Texte im Folgejahr nicht mehr beriicksichtigt.
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5.6.5 Programm L2974 ,Lohnausweise Schweiz ausgeben®
+ Entsprechendes Kalenderjahr auswahlen
+ im Menu ,Gestaltung®

- Register "Ausgabe" Abstand Mitarbeiteradresse vom linken Rand wahlen (je nach Couvert-
Fenster-Position)

- Firma und verantwortliche Person inkl. Tel.-Nummer und E-Mail wird aus Prog. L431/Firmenin-
formationen/Kontakt Ubernommen. Kann Ubersteuert werden.
- Register "Einstellungen": Anzahl Kopien definieren (1 oder 2)

- Barcode drucken: auf dem Lohnausweis ist nicht zwingend, jedoch gemass Wegleitung wiin-
schenswert

- DoclID: ELM 5.0 unterstitzt die Ausgabe der Identifikationsnummer (DocID)

5.6.6 Kontrollen Lohnausweis vor Versand

Wir empfehlen, vor dem Versand je nach Betriebsgrdsse ca. 3-10 Lohnausweise von unterschiedli-
chen Mitarbeitenden mit dem Kumulativjournal aus Prog. L221 abzugleichen. Dabei sind samtliche
Positionen separat zu vergleichen (zu deklarierende Lohnarten aus Kumulativjournal mit Taschenrech-
ner oder Excel addieren) und der deklarierte steuerbare Nettolohn im Lohnausweis von Ziffer 11 zu
Uberprufen (einzelne Positionen auf Lohnausweis mit Taschenrechner addieren & berprifen).

5.6.7 Programm L2977 ,Lohnausweise Protokoll*

Mit dem Flag "Lohnarten tabellarisch inkl. Total ausgeben (Excel Ausgabe) ist eine erweiterte Kontrolle
via Excel moglich (z.B. mit Filter-Funktionen etc.)

Es werden samtliche Lohnausweise tabellarisch dargestellt mit allen Betrdgen und Flags pro Feld.

= L M o 3 a R T u v % ¥ z AA | AB Ac AD | AE | AF A6 aH
4 Fe0S Fed05 Fen0?  Fei08  Fed09 Feld101 fem 02 Feln1) Fed12  Fer 31 Fel 1311 Fed 1112 Fed 1129 Feim 1322 Feri1323 o133 Feda FeuB feisC FemD  FemE  Fedf =

1500 ]
1500

Acht ettt

P p—

Wenn zusatzlich noch das Flag "Nur im Prog. L2972 mutierte Lohnausweise ausgeben" aktiviert ist,
kann man prifen, was im Vorjahr manuell, d.h. zuséatzlich, an den Lohnausweisen angepasst wurde
nach deren automatischen Aufbereitung

Murim Prog. 2972 mutierte Lohnausweise ausgeben

5
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5.6.8 Vorschlage zum Ausdruck/Ablage

+ fir Arbeitgeber Reihenfolge/Sortierung nach Namen und Export PDF in ein geschiitztes Verzeich-

+
+

+

nis. Ausdruck/Ablage in Papierform ist nicht zwingend.

fur Arbeitnehmer und Steuerbehdrde im Menu "Gestaltung” 2 Kopien wahlen und verschicken

Wenn MyAbacus eingesetzt wird, kdnnen die Mitarbeitenden ihre Lohnausweise auch digital einse-

hen, herunterladen und bei Bedarf selber ausdrucken

Fir Mitarbeiter, welche bereits ausgetreten sind, ist oft der MyAbacus-Zugang nicht mehr moglich,
um den Lohnausweis abzuholen. Fir diese Mitarbeiter kann fiir den Ausdruck auf Papier und Ver-

sand via Couvert via L2974 z.B. eine freie Selektion gesetzt werden:

Ausgabe Vorgaben Qptionen Ansicht 2

7 & &5 [, @ [& @ B
Ausfhien dvsicht POF Ducken | EMail  Logmel Seite  Banschr. Auigabe Schrells
Reihenfolge | Mitarbeiter -/ Persor mer - Layout | standard |-

PIEEET v Von Jahritionat 2023 2

Selektion

Kt

renen Selektion
Mutation v
Miarbster _ Orpansation mlgememl Freie Selektonen
Mitarbeiter
SELEKTION AKTIVIEREN
Ausgave v
Selektion 22| Ausgetretene WA
Gestaitung EINGABEFELDER

XML Liechtenstein

Datum singebenab <= 31.12.2023

B @ B O

Neu Leschen Benachr.. Aufgabe Schnells

SELEKTIONSBEZEICHNUNG
Selekionsnummer 2[5
Selektionname Ausgelrstene A Q
Benutzerspeaifisch O
SELEKTIONSDEFINITION
Tavelle Feld Operator| Eingabe TT| wen Verknipfung
LEN - Personalstamm... | Letzter Austritt v <= |- [7] Datum eingeben ab Q[ 31122023 und v
LEN-Personalstamm... - Letzer Austritt .= ~O [}
Minzufigen Lbschen NechOben  Nach Unten
STANDARD® AnSIcHT

Ebenfalls unterstlitzt wird der Versand via Mail oder Secure-Mail

+ Kopie in Mitarbeiterdossier im Programm L31 ablegen (elektronisch), Achtung, bei Gestaltung nur 1

Exemplar anwahlen.

5.6.9 Versand der Lohnausweise an die kantonalen Steueramter

Abacus unterstiitzt die elektronische Aufbereitung ELM (Ubermittlung an kant. Steueramter). Aktuell
verlangen folgende Kantone eine Kopie vom Lohnausweis durch den Arbeitgeber direkt:

Steuern / Impéts / Imposte

Lohnausweis Wohnsitz im

Vers.-Nr. Datenempfénger Lohnausweis Ausland

No assureur Destinataire de données. Certificat de salaire Domiciliation & I’étranger
N* assciuratore  Destinatari dei dati Certificato di salario Residenza all'estero
AG Steuerverwaltung Aargau

BE Steuerverwaltung BE x

BL Steuerverwaltung BL

Al Steusrverwaltung des Kt Al

AR Steuerverwaltung des Ki. AR

BS Steuerverwaltung des Ki. BS X

GE Steusrverwaltung des Kt. GE

GL Steuerverwaltung des Kt. GL

GR Steuerverwallung des K. Graubiinden

LU Steusrverwaltung des Kt LU x

NE Steuerverwaltung des Kt. NE X

NW Steuerverwaltung des Ki. NW

ow Steusrverwaltung des Ki. OW

SH Steuerverwaltung des Kt. Schaffhausen

sz Steuerverwaltung des Ki. Schwyz

sG Steuerverwaltung des K. SG

TG Steuerverwaltung des Kt. TG

il Steusrverwaltung des Kt Ti

UR Steuerverwaltung des Kt. Uri

Vs Steuerverwaltung des Kit. Wallis x

G Steuerverwaltung des K. ZG

ET Steuerverwaltung des Kt ZH

FR Steusrverwaltung Freiburg x

Ju Steuerverwaltung Kt Jura x x
SO Steuerverwaltung Solothurn x

VD x X

Steuerverwaltung Waadt
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Die Ubermittlung der Lohnausweise an die kantonalen Steueramter erfolgt im Programm L2995:

1. Einstellungen zur Ubermittiung Einstellungen zur Ubermittiung

Bitte wahlen Sie eine ( und gt eine ( sowie den [

UBERMITTLUNGSKATEGORIE

EMA-Meldungen
Monatsendverarbeitung

) Lohnmeldung an Pensionskasse (BVG)
Ersatzlieferung

@ Jahresel
~  Eswerdendi

dungen wie AHV, FAK, UVG, UVGZ, KTG und BVG an di

ngen und Institutionen ubermitelt

UBERMITTLUNGSART

Jahresendabrechnungen

@ Lohnausweis

*) Grenzganger Meldung

(1) Lohnausweis
Es werden die Lohnausweis daten an die kantonalen Steuenverwaltungen abermitteit

UBERMITTLUNGSIEG

® ELM Online (Websenice)
ELM Offline (Datei)

oht. Dazu muss eine

indung verfigar und ein

5.6.10 Speichern des Lohnausweises ins (elektronische) Mitarbeiterdossier:

Im Menl L2974 Menu "Ausgabe”, "Drucken" anwahlen. Im ersten Register "Drucken", "Ausgabe"
"Keine" anwahlen. Im Register "Ablage-Einstellungen" kann gewahlt werden, in welches Dossier die
Lohnausweise abgelegt werden sollen.

% Drucken X # Drucken X
DRUCKER ) Drucker. APPLIKATIONS ABLAGEN DOKIUMENTEN-BESCHREIBUNG DEFINIEREN
Name: NPISBDADD (HP Color LaserJet MFP M47 Gdw) Y Seite sinrichten | Abrechnungen
Kommentar: - 1 2020

[~ Maileinstellungen Dokumente
Rl -
| Rapporte
SEITE EINRICHTEN PDF EINSTELLUNGEN
® g’
[] POF signieren
Seit
elet ZENTRALE ABLAGEN o200
® Standard verwenden

EXEMPLARE AUSGABE SV
Anzahl 10 Drucker
| Kopien zusammenfugnhren ﬁ @ In Datei drucken DOKUMENTEN-DATEINAME DEFINIEREN

In Vorschau drucken

& keine ® Standard verwenden

Ablage-Einstellungen fiir alle Benutzer fixieren
Ablage-Einstellungen fiir aktuellen Benutzer fixieren

oK Abbrechen Hilfe
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6 L56 Jahr definitiv abschliessen

Dieser Abschluss ist definitiv und kann nicht mehr riickgangig gemacht werden. Aus diesem Grunde
empfehlen wir Ihnen, den definitiven Abschluss erst ein paar Monate spater, d.h. ca. im 1. oder 2.
Quartal des neuen Jahres durchzufiihren, nachdem man sich vergewissert hat, dass nichts mehr ins

alte Jahr zu buchen ist.

Jahr definitiv abschliessen (Programm L56 ,,Jahresabschluss”)

+ Vorjahr abschliessen. Danach kdnnen keine Lohnlaufe mehr mit Datum Vorjahr abgerechnet wer-
den. Falls der provisorische Abschluss nicht gemacht wurde, kann das Jahr auch direkt definitiv

abgeschlossen werden.

Ansicht 2
e B
Benschr.. Aufgsbe Schnells
1. Auswahl

Copyright © 2023 by OBT AG

Jahresabschluss

Wahlen Sie eine der Funktionen in der Auswahl aus, die Sie starten machten

UBERSICHT

Aktuell offene Jahre 202412023
Provisorisch abgeschlossenes Jahr

Abrechnungsdaten vorhanden seit 2022

VERARBEITUNGSSCHRITTE

Jahr 2025 erdfinen

Jahr 2023 provisorisch abschliessen

| ® Jahr 2023 definitiv abschiiessen |

Lohndaten in neues Jahr ibertragen

nlossen und archiviert Nachtragliche Anderungen an den Abrechnun

Weiter

Abbrechen
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Abrechnungsdaten und/oder Mitarbeiter [6schen

Abacus unterstiitzt die Datenschutz-Grundverordnung DSGVO. Das Léschen von Mitarbeitenden inkl.
Bewegungsdaten ist im Abacus moglich, liegt aber in der Verantwortung der jeweiligen Firma.

Bitte beachten Sie die zehnjahrige Aufbewahrungsfrist. Falls dennoch gewiinscht, kdnnen via Wizard

Abrechnungsdaten oder im L388 auch Mitarbeiterdaten geléscht werden:
Programm L583 Abrechnungsdaten l6schen

% 583 Abrechnungsdaten loschen _ O %
Ansicht 2
8 ")

Benachr.. Aufgabe Schnells.

1. Auswahl Abrechnugsdaten laschen

Alle Daten bis und mit den ausgewahlten Jahren werden geldscht.
2. Ausfihrung

DATEN LOSCHEN

["] Lohnabrechnungsdaten = 2012
["] Budgetdaten 2022
[ ] Protokolle und Logs 2022

Abrechnungsdaten ldschen
Die Abrechnungsdaten kénnen nur fiir ab
5

soliten im Interesse der Mitar en langer als die Aufbewahrungspflicht aufbewahrt werden.

gspfiicht fiir Geschaftsbilcher, Buchungsbelege, auserlesens Personalakten, Unterlagen

Weiter Abbrechen
Programm L388 Mitarbeiter global I6schen
i 388 Mitarbeiter global I6schen - Test Jahresende 2023 [7790] — [m] =
Ansicht 2
e B
Benschr.. Aufgabe Schnells
1. Funktionsauswahl Funktionsauswahl
" 1 o
2 Einstellungen NNas wollen Sie loschen
3. Selektion
4
4. Prufung GKHOHEN
5. Ubersicht
6 Ausfilhrung Dossier und Personalbetreuungsdaten léschen
VWeiter Abbrechen
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Programm L381 Globalmutationen

Gerade zu Beginn eines neuen Jahres gibt es diverse Mutationen im Personalstammbereich. Fir die
Lohn- und Stammdaten besteht ein Programm, in welchem globale Mutationen durchgefiihrt werden.
Dieses Programm kann fiir globale wie auch individuelle Mutationen verwendet werden.

z.B. Global: Erhéhung Pauschalspesen um 20 Franken, Teuerungsausgleich pauschal 1% etc. Versi-
cherungswechsel per Folgejahr (z.B. neue Krankentaggeldversicherung)

Individuell: z.B. neue Léhne, neue PK-Beitrage etc.

i 381 Personaldaten global mutieren - o x

Datei Bearbeiten Ansicht 2
9 ) @6 v r
e L
 teuinden

L b ]
ststio.. Wizsd  Impot  Expot  Excel  Bemschr.. Aufgabe Schnells
Beschaftigung Erwelterte Selektion
Stichdatum 01.01.2024 1 Alle @ Aktive () Inaktive Ein Aus Bearbeiten 5
Mutationsdaten
Mutationsvorlage 8 Speichem
EBENE: ANSTELLU! ™S ® status Personal-Nr. Vorname Nachname = > Wert BVG-Beitrag Arbeitnehmer
Witarteiter Alle | Alle - | Alle | Alle = | Alle Y@
v [ ] Anstellungsveratnis 5 Reto smrein . 85,0000
> [ EinAustitte
« [ Lohndaten 9 Kut Baumann 610.0000
v ] Lohndatenzeitachse 10 Hansjérg Berger 1290.0000
> [ Lohneigenschaften 3 ga e 3650000
v [ Lohnwerte arbare 20 -
~ [ 1Honatslohn 6 Karl Fischer 0.0000
[ Wert onatslohn 2 17 Philip Gigandet 500.0000
> [ 2Stundeniohn £
s | & Swndenionn 2 7 Dario Gminder 580.0000
> [ 10Zimmer 19 Christa Heinzer 629.0000
> [ 1 Verpflegung
4u H £40.0000
> |12 Generalabe SBB e #9°
> || 15Kaufpreis Geschaftswagen 11 Evelyne 1senting 605.0000
> || 16 Privatoeteiligung Geschaftswagen 8 Anton Kogler 720.0000
> [ |19 Benufsbeitrag
S 21 Fixspesen 14 Meinrad Langenegger 639.0000
> [ |22 Autospesen pauschal 1 Paul Wahrer 1240.0000
> [J23verphequngspauschale 18 ves Widller 89.2500
> [ |24 Ubrige Pauschalspesen
s | 26 Miete Garage i Wahnung 15 will Peterhans 652.0000
31 BVG-Beitrag Arbeitnehmer 2 Kut Senneider 1650.0000
32 BG-Beitrag Arbeitgeber
13 Emesto Zamorano £30.0000

33BVG-Beitrag Dritter
35 Quellensteuerabzug fix
38 Lohnpfandung

39 Existenzminimum

40 Feriengeldansatz in %
41 Feriengeldsalda

-

Global mutiereh

Legende
1.

N

L

~

Dieses Datum berUlcksichtigt einerseits die Daten per diesem Datum und andererseits generiert es
per diesem Datum einen neuen Zeitachseneintrag im Personalstamm

Hier kann das gewiinschte Datenfeld ausgewahlt werden und mittels Doppelklick wird es rechts in
das Mutationsfenster eingefligt

Hier kann bei Bedarf selektiert oder sortiert werden

Die eingefiigten Datenfelder kdnnen hier direkt angepasst werden (Doppelklick)

Bei Bedarf kann die Mutations-Liste eingeschrankt werden (Selektion)

Mit dem Wizard kénnen z.B. Versicherungscodes geandert werden oder generelle Lohnanpassun-
gen (Teuerungsausgleich) ausgelost werden

Mit der Globalmutation kdnnen tber mehrere Mitarbeiter gleichzeitig Mutationen vorgenommen
werden. Fir komplexere Mutationen kdnnen auch Formeln verwendet werden.

Die Mutationsvorlage kann gespeichert werden, wenn sie zu einem spateren Zeitpunkt wieder be-
notigt werden sollte. Dann missen die gewahlten Felder nicht jedes Mal manuell eingefligt werden
Wenn die Mutationen effektiv vorgenommen werden sollen, muss zwingend dieses Speicher-Sym-
bol gedruckt werden
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%" Tipp: L381 verwenden

Auch die Lohnausweisvorlagen kénnen in diesem Programm auf bequeme Art tberprift und bei Be-
darf auch angepasst werden. Ebenso auch Kostenstellen, LSE-Statistikfelder, UVG-Codes, QST-
Codes etc.

Wichtig: Wenn die vorgenommenen Anderungen in die Personaldaten tbertragen werden sollen,
muss der Speicher-Button (oben links in vorgangiger Abbildung: rot markiertes Disketten-Symbol) ge-
driickt werden. Dabei definiert das Stichdatum die Zeitachse, welche im Personalstamm entsprechend
angelegt wird.

Import Mutationen aus Excel:

Falls Sie die Option ,AbaConnect” lizenziert haben, kdnnen Sie diese Daten ins Excel exportieren, dort
bearbeiten und wiederum ins Abacus importieren!
381 Personaldaten global mutieren

Datei Bearbeiten Ansicht 2

g © |& <L | = o B

Neulsden Mutatio Wizard Import Export Excel Benschr.. Aufgsbe Schnells

Beschaftigung Erweiterte Selektion

Stichdatum 01.01.2024 v Alle @ Aktive Inaktive Ein Aus Bearbeiten

Bei Fragen
Sollten Sie Fragen zum Jahresabschluss haben, rufen Sie uns bitte an. Sie erreichen uns wahrend
der Birozeit unter der Service-Nummer 0844 80 35 35 oder via https://www.obt.ch/de/support/
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http://www.obt.ch/de/support/

Treuhand | Steuer- und Rechtsberatung
Wirtschaftsprifung | Unternehmensberatung
HR-Services | Informatik-Gesamtldsungen

OBT in lhrer Nahe

Basel Oberwangen BE St.Gallen
Steinengraben 42 | 4051 Basel Mihlestrasse 20 | 3173 Oberwangen BE Rorschacher Strasse 63 | 9004 St.Gallen
Telefon +41 61 716 40 50 Telefon +41 31 303 48 60 Telefon +41 71 243 34 34

Brugg Rapperswil SG Weinfelden
Paradiesstrasse 15 | 5200 Brugg Fischmarktplatz 9 | 8640 Rapperswil SG Bahnhofstrasse 3 | 8570 Weinfelden
Telefon +41 56 462 56 66 Telefon +41 55 222 89 22 Telefon +41 71 626 30 10

Lachen SZ Schaffhausen Ziirich
Oberdorfstrasse 61 | 8853 Lachen SZ Rheinweg 9 | 8200 Schaffhausen Hardturmstrasse 120 | 8005 Zirich
Telefon +41 55 451 69 00 Telefon +41 52 632 01 50 Telefon +41 44 278 45 00

Luzern Schwyz
Pilatusstrasse 39 | 6003 Luzern Rubiswilstrasse 14 | 6431 Schwyz
Telefon +41 227 30 70 Telefon +41 41 81970 70 www.obt.ch
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