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Saläradministration
Unterstützung, die sich lohnt



Outsourcing als Chance für Ihr  
Unternehmen

Die Dynamik des Salärwesens und die ständigen Verände-
rungen der Rahmenbedingungen erfordern kontinuierliche 
Anpassungen. Nutzen Sie die Gelegenheit, Ihre Prozesse 
effizienter zu gestalten, indem Sie das gesamte Salärwesen 
professionell outsourcen. OBT ist Ihr verlässlicher Partner für 
umfassendes Salärwesen.

Salärdienstleistungen

	• Aufbau der Lohnbuchhaltung mit Basis- und 
betriebsspezifischen Auswertungen

	• Führen der Lohnbuchhaltung mit monat- 
licher Lohnverarbeitung sowie Versand der 
Lohnabrechnungen

	• Quellensteuer – alle Dienstleistungen im 
Bereich der Quellensteuerabwicklung 
(Abklärungen der Quellensteuerpflicht, 
-berechnungen, Deklarationen, Gesuche)

	• Erstellen von Sozialversicherungs- 
deklarationen

	• Erstellen von Lohnausweisen und Jahres-
endauswertungen für den Jahresabschluss

	• Berechnen von lohnrelevanten Rückstell- 
ungen

	• Aufbereiten von Buchungs- und Kostenstel-
lenreports sowie Schnittstellenfiles in die 
Finanzbuchhaltung

	• Unterstützung bei Sozialversicherungs- 
fragen

	• Prüfung der Lohnchecks
	• Ausarbeiten von Spesenreglementen

Herausforderung

	• Zunehmende Komplexität der gesetzlichen 
Vorschriften in den Bereichen Sozialver- 
sicherungen, Arbeitsrecht und Steuern

	• Stellvertretungsregelung
	• Vermeiden von Ressourcenengpässen

Ihre Vorteile

	• Professionelle und jederzeit geregelte 
Stellvertretung

	• Wahrung der Diskretion
	• Garantierte Flexibilität – die Outsourcing 

Dienstleistung kann jederzeit auf Ihre 
Bedürfnisse angepasst werden

	• Alles aus einer Hand: Arbeits-, Sozial- und 
Steuerrecht sowie Informatik-Lösungen

	• Keine Infrastruktur- oder Ausbildungskosten 
für Ihr Unternehmen

	• Konzentration auf Ihr Kerngeschäft dank 
einem professionellen Outsourcing



Personaladministration

	• Meldung und Abrechnung bei Krankheit, 
Unfall, EO, Mutterschaft, Familienaus-
gleichskasse

	• Betreuung rund um die Pensionskasse
	• Rechnungskontrolle der Sozialversicher- 

ungen und Quellensteuern
	• Abstimmung zwischen Lohn- und Finanz-

buchhaltung
	• Ausfüllen von Arbeitgeberbescheinigungen 

und BFS-Statistiken
	• Ausarbeiten von Arbeitsverträgen sowie 

Beratung in arbeitsrechtlichen Fragen

International

	• Abrechnung für ausländische Mitarbeitende 
mit Berücksichtigung der internationalen 
Abkommen und den individuellen Arbeits-
vereinbarungen

	• Unterstützung bei der Einholung von  
Arbeits- und Aufenthaltsbewilligungen

	• Abrechnung von Expatriats
	• Abrechnung für Arbeitnehmer ohne bei-

tragspflichtigen Arbeitgeber (ANobAG)

Mögliche Lösungsansätze

Lösungsansatz 1

Komplettes  
Outsourcing

Abrechnungsunter-
lagen sowie Lohnpro-
gramm sind bei OBT.

Lösungsansatz 2

Job Sharing

Beidseitiger Zugriff 
auf Ihre Personal- und 
Lohndaten machen 
Jobsharing und Stell-
vertretungen problem-
los möglich.

Lösungsansatz 3

Domizileinsatz

Erbringung unserer 
Dienstleistung an 
Ihrem Domizil und auf 
Ihren Systemen.

Lösungsansatz 4

Temporäreinsatz

Bei Personalengpässen 
sind wir temporär vor 
Ort in Ihrem Unterneh-
men.

Haben Sie Fragen? Wir stehen Ihnen
gerne mit Rat und Tat zur Seite und
nehmen uns Zeit für Sie.  
obt.ch/hr-services

http://obt.ch/hr-services


Basel
Steinengraben 42 | 4051 Basel
+41 61 716 40 50

Brugg
Paradiesstrasse 15 | 5200 Brugg
+41 56 462 56 66

Lachen SZ
Oberdorfstrasse 61 | 8853 Lachen SZ
+41 55 451 69 00

Luzern
Pilatusstrasse 39 | 6003 Luzern
+41 41 227 30 70

Oberwangen BE
Mühlestrasse 20 | 3173 Oberwangen BE
+41 31 303 48 60

Rapperswil SG
Fischmarktplatz 9 | 8640 Rapperswil SG
+41 55 222 89 22

Schaffhausen
Rheinweg 9 | 8200 Schaffhausen
+41 52 632 01 50

Schwyz
Rubiswilstrasse 14 | 6431 Schwyz
+41 41 819 70 70

St. Gallen
Rorschacher Strasse 63 | 9004 St.Gallen
+41 71 243 34 34

Weinfelden
Bahnhofstrasse 3 | 8570 Weinfelden
+41 71 626 30 10

Zürich
Hardturmstrasse 120 | 8005 Zürich
+41 44 278 45 00

OBT in Ihrer Nähe

obt.ch

Zur OBT Gruppe gehören zudem die folgenden Tochtergesellschaften:


